
Elektronický podpis 

Podepisujte dokumenty 
s klienty nebo zaměstnanci. 

Jednoduše a podle 
práva celé EU.

Schvalovací procesy 

Schvalujete žádosti, 
faktury, smlouvy a další 

administrativu na pár kliknutí. 
Přehledně a klidně z mobilu.

Digitální archiv 

Jednoduchý a přehledný 
elektronický archiv podle 

pravidel. S dokumenty 
ověřitelnými i po 30 let.

Jsme Software602. Na trh jsme dodali 
před více než 30ti lety legendární T602 
a naše poslání se od té doby nezměnilo 
- zbavit vás zbytečného papírování a tím 
ušetřit čas a peníze. 

Digitalizujte
se Software602

www.602.cz
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Díky digitalizaci 
ušetříte čas i peníze

Řešíte často něco 
podobného? 

		  Tisk papírů

Tiskárna, papíry, obálky, 
pořadače, desky, svorky, tonery. 

		  Čas lidí 

Vytisknout, dojít pro to, založit to, přinést 
kolegovi, dojít na poštu. 

		  Archivace

Šanony, sklady dokumentů, hledání, 
skartace, blednutí dokumentů.  

		  Razítka a známky

Známka, doporučené psaní, doručenka, 
výpis notáře, ověření na poště.  

		  Konfliktní situace

Kdo to kdy schválil? Proč ještě není 
podepsáno? Kdo to ztratil? Proč není 
založeno? 

		  Prostoje

Pošlete smlouvu protistraně poštou 
a čekáte 2 týdny na odpověď? 
Čas jsou peníze. 

Tady chybí podpis!
Kde je ta smlouva?

Ztratil jsem účtenku.

Potřebuju schválit dovolenku. Nemůžu ten šanon najít.

Proč není zaplacená faktura?
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Když obyčejný
Disk nestačí

Když chcete, aby dokumenty měly právní váhu a byly archivovány v souladu s legislativou, je 
potřeba dodržet několik pravidel. My jsme je pohlídali za vás a přihazujeme další užitečné 
funkce.

Cloudové úložiště 
(třeba Google Disk)

Archivační řešení 
od 602

Časová razítka a zaznamenávání změn

Soulad s legislativou a pravidly eIDAS

Dodržení pravidel skartace

Elektronický podpis

Obsluha datové schránky

Ověřování dokumentů

Je důležité vědět, že �legislativně platný digitalizovaný 
dokument musí být opatřen časovým �razítkem, 
které má �ze zákona platnost jen 5 let. 
�Pak se musí přerazítkovat.
Martin Vondrouš
manažer obchodního týmu 
Software602 a.s.
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Archiv umí přesně to, 
co potřebujete 

Archivací nebudou zaměstnanci ztrácet ho-
diny času. Dokumenty se automaticky uloží 
ve správném formátu a na správné místo dle 
předem navržených scénářů a kdokoliv ho 
najde za několik vteřin. Archiv jsme navrhli 
tak, abyste neplatili za funkce nebo licence, 
které nepotřebujete.

Archiv dokáže 
používat každý

Vyhledejte cokoliv 
na dva kliky

Díky chytrému vyhledávání, které 
filtruje i podle metadat dokumentů, najdete 
cokoliv a  odkudkoliv. Navíc si můžete 
přednastavit filtry, podle kterých vyhledáváte. 
Dokumenty, které hledáte často, tak najdete 
ještě rychleji.

Obstojíte při auditu 
nebo jakékoliv kontrole

Archivace dokumentů probíhá v souladu 
s českou i evropskou legislativou. Dokumenty 
se uloží ve správném formátu, systém auto-
maticky kontroluje platnost elektronických 
podpisů a upozorní zaměstnance na potřeb-
né změny – ať už jsou jakékoliv.
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Typy dokumentů 
vyžadující archivaci

Typy dokumentů 3 roky 5 let 6 let 10 let 30 let

Stejnopisy evidenčních listů z pozice 
zaměstnavatele

Účetní doklady (faktury, pokladní doklady, 
bankovní výpisy, objednávkové listy, atd.),

Účetní knihy

Odpisové plány

Inventurní soupisy

Účtový rozvrh

Účetní záznamy, kterými účetní jednotky doklá-
dají vedení účetnictví.

Seznam společníků a členů statutárního orgánu 
a dozorčí rady u obchodní společnosti

Účetní závěrka

Výroční zpráva

Daňové doklady rozhodné pro stanovení daně 
z přidané hodnoty

Mzdové listy nebo účetní záznamy potřebné pro 
účely důchodového pojištění (pokud zaměstnanec 
pobírá starobní důchod, lhůta se zkracuje na 10let).
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Archiv dokážeme 
zprovoznit za pár měsíců

V základní verzi bez složitých uživatelských úrovní, dokážeme archiv spustit v horizontu tří 
měsíců (konkrétní časová náročnost se samozřejmě liší podle náročnosti projektu).

01		 Analýza

Identifikace situace: kolik má klient 
dokumentů, kdo s nimi pracuje a jak.

02	 Návrh řešení

Dodali jsme návrh řešení včetně kalkulace 
a harmonogramu.

03	 Vývoj

Přišla na řadu fáze programování a nasta-
vování přístupů.

		  MS Teams

Integrace aplikace Sofa do prostředí 
Microsoft Teams 

04	 Testování

Klient dostal vše na vyzkoušení a společně 
jsme vše doladili.

06	 Rozšíření

Spokojený klient momentálně přemýšlí nad 
rozšířením řešení, což je pro FormFlow hračka.

Takto jsme postupovali 
u klienta Silon

05	 Spuštění

A je hotovo. Projekt byl předán, zaměst-
nanci proškolení a vše běží, jak má.

Dle všech dosavadních ohlasů, jak ze strany uživatelů, tak zevnitř IT oddělení si 
myslím, že jsme výběrem Archivu od Software602 neudělali chybu, spíše naopak 
získali jsme řešení, které pokrývá naše aktuální požadavky a je připraveno 
i pro budoucí růst firem které spadají pod Silon.

Pavel Vítek
IT Manager 
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Archivací to končit nemusí, 
pošlete dokumenty do oběhu

Podpis 
Zaručený nebo kvalifikovaný elektronický podpis vyvoláte klidně z Wordu. Pode-
pisovat elektronicky navíc můžete i s externím partnerem prostřednictvím BankID 
SMS nebo naší aplikací 602Key. Celý proces to mnohonásobně zrychlí a zlevní.

Smlouva
Schvalování smluv je hračka. Nahrajete a pošlete do oběhu. Oprávněná 
osoba je podepíše elektronicky a jsou uloženy v našem chytrém 
archivu.

HR procesy
Digitalizujte podepisování pracovněprávních dokumentů, jejich dlouhodobé 
uložení a zpřístupnění relevantních dokumentů zaměstnanci. Zjednodušte 
práci svému HR oddělení

Faktura
Faktury posíláte jednoduše do oběhu, schvalovatel může fakturu jedním 
klikem potvrdit anebo ji vrátit s poznámkou. Účetní pak dostává perfektní 
podklady k zaúčtování. 

Nákupní 
požadavek

Potřebujete koupit něco nového? Pošlete to nadřízenému ke schválení.
On bude mít dokonalý přehled a díky exportům si může všechny náklady 
přehledně spočítat.

Cestovní 
příkaz

Žádost o služební cestu je základ, ale ještě mnohem lepší je její automatická 
kalkulace. Účtenky a faktury jednoduše vyfotíte, kilometry a diety 
se automaticky vypočítají. Sláva!

Nepřítomnost
Dovolená, doktor anebo péče o dítě? Ať už je to cokoliv, do našeho 
formuláře to jednoduše zanesete. Váš nadřízený to může schválit nebo 
zamítnout a má přehled. 

Home office
Díky našemu chytrému formuláři vám může zaměstnavatel schválit home 
office na jeden klik. Zároveň má přehled, kdo je v kanceláři a má za něj od-
povědnost. Třeba v případě úrazu.

Datové 
schránky

Napojení na datové schránky znamená stahování nových datových zpráv 
z více schránek a možnost je poslat k vyřízení pomocí dalších agend Sofa. 
Nepropásněte už další lhůty!

Účtenky 
Zjednodušte si schvalování účtenek jejich digitalizací a požádejte v rámci 
předdefinovaného procesu o jejich evidenci a proplacení. Agendu je možné 
spustit z prostředí Sofa nebo vyfotit účtenky z mobilní aplikace  

Dokumenty 
k seznámení 

Udržujte v pořádku povinnosti v oblasti seznámení pracovníků se 
směrnicemi, pravidly nebo bezpečností. Můžete nastavit procesy distribuce 
těchto dokumentů a kontrolovat jejich oběh mezi pracovníky.  

Ověřování 
dokumentů

Díky této funkci můžete kdykoliv ověřit, jestli má dokument platný 
elektronický podpis či další prvky, jako je časové razítko nebo kvalifikovaný 
certifikát. 
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Zabezpečení

 
Certifikace

Veškerá data 
jsou bezpečně uložená

Ať už si zvolíte řešení v cloudu anebo 
On-premise, o své data se bát nemusíte. 
Nastavujete si oprávnění uživatelů, které 
můžete okamžitě rušit nebo zakládat. 
Certifikáty, podpisy a všechny dokumenty 
jsou jako v bavlnce. 

Na nás 
je spolehnutí

		  Jsme na trhu více než 30 let. 

		  Denně obsluhujeme statisíce transakcí. Naše řešení unese i vaši firmu. 

		�  Jsme leader na trhu elektronických podpisů, časových razítek, certifikátů - zkrátka 
všechno, co obsahuje eIDAS.

		  Máme ty nejlepší certifikace a jsme kvalifikovaným poskytovatelem eIDAS služeb.

		�  Máme vlastní vývojové oddělení, stovky úspěšně realizovaných projektů a naši odborníci 
mají to nejhlubší know-how na českém, ale i evropském trhu.
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Naši spokojení 
klienti

Po nasazení aplikace Sofa jsme dobu 
schvalování faktur zkrátili o 60% s nulovou 
chybovostí.

Filip Sajler
spoluzakladetel Perfect Canteen

Podepisování smluv jsme díky aplikaci Sofa zkrátili 
z týdnů na pouhé hodiny. Vše ve 100% souladu 
s českou i evropskou legislativou.
Jan Pína
Financial Accounting Manager CZ/SK
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Dokumenty můžete 
obsluhovat i v terénu. 
Tak jako Metrostav.
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Potřeba sjednotit a zjednodušit způsob podepisování 
stavebních deníků 
Příliš mnoho druhů softwaru pro podepisování stavebních 
deníků a zbytečně vynakládané prostředky na jejich li-
cence, stejně jako potřebu zajistit všem zainteresovaným 
zaměstnancům tokeny a generovat pro ně kvalifikované 
certifikáty pro elektronický podpis řešila stavební spo-
lečnost Metrostav. Pracovní týmy na různých stavbách 
používaly různé softwary a firma chtěla sjednotit řešení 
a odbourat nutnost používání tokenů, u kterých hrozila 
ztráta nebo poškození. V roce 2021 se proto Metrostav 
rozhodl najít komplexní řešení, které by odbouralo po-
užívání fyzických nosičů kvalifikovaných certifikátů pro 
elektronický podpis a celkově proces podepisování sta-
vebních deníků co nejvíce zjednodušilo. 

Přechod na aplikaci Sofa, podepisování z tabletu a 
odbourání tokenů
Hledání nového řešení zabralo Metrostavu přibližně půl 
roku. Jasným požadavkem byla co nejvíce uživatelsky 
přívětivá aplikace, která by umožnila vedle elektronického 
podepisování bez nutnosti používat tokeny nebo jiné kva-
lifikované nosiče certifikátů také podepsané dokumenty 
jednoduše a efektivně archivovat. „Chtěli jsme eliminovat 
různé druhy softwaru pro podepisování stavebního dení-
ku na různých stavbách, finanční prostředky vynakládané 
na licence tohoto softwaru, dodržet nové podmínky pod-
le legislativních změn, odbourat nutnost tokenů a zavést 
jednoduchou možnost podepisování z mobilního zaříze-
ní,“ vypočítává Dušan Pokorný, vedoucí útvaru informač-
ních technologií v Metrostavu. 

Právě využití chytrých mobilních zařízení, především pak 
tabletů, bylo pro Metrostav klíčové, protože stavbyvedou-
cí díky nim můžou stavební deníky podepisovat přímo při 
kontrole samotné stavby a nemusí kvůli tomu docházet 
do kanceláře a používat stolní počítače, kterých je v celé 
stavební skupině na 4000. Podmínkám Metrostavu plně 
vyhovovala cloudová aplikace Sofa od Software602, 
která kromě elektronického podepisování bez nutnos-
ti fyzického nosiče pro certifikáty (firma jich spravuje 
okolo 200) nabízí kompletní řešení oběhu a archivace 
dokumentů v rámci společnosti i vzdálenou správu a ad-
ministraci celého systému. Integrace Sofa na Stavební 

deník dodávaný společnosti Seyfor byla relativně rychlá, 
jediným komplikovanějším krokem bylo vyjasnění API 
rozhraní. 

Spolupráci se Software602 při zavádění nového řešení si 
Metrostav pochvaluje. „Přístup byl velmi vstřícný se spo-
lečnou snahou najít optimální řešení,“ konstatuje Dušan 
Pokorný. V rámci pilotního provozu Sofa, který stále ještě 
probíhá, neřešil Metrostav ve vztahu v elektronickému 
podepisování stavebního deníku zatím žádný problém. 
Vzhledem k tomu, že integrace systému v podstatě do-
sud probíhá, dopady a splnění cílů chce firma vyhodnotit 
až po uplynutí určité doby ostrého provozu. Po dosa-
vadních zkušenostech se ale Metrostav rozhodl zavést 
v rámci Sofa nové aplikace pro práci s podepisováním 
dokumentů. Hlavním benefitem pro společnost je získání 
celé platformy pro práci s certifikáty a podepisováním 
dokumentů včetně jejich archivace.

Podepisování není vázané na kancelář a zásadně se 
zrychlilo
Metrostav opouští praxi, kdy na různých stavbách použí-
val různé druhy softwaru pro elektronický podpis a tokeny 
jako úložiště 200 certifikátů pro kvalifikovaný elektronický 
podpis. Odboural tak platby za několik licencí pro tento 
software i nákup a obměnu tokenů, ale především celý 
proces podepisování stavebních deníků maximálně zjed-
nodušil, protože stavbyvedoucí mohou používat chytrá 
mobilní zařízení bez nutnosti fyzického nosiče certifikátů 
pro elektronický podpis. Veškeré certifikáty jsou uložené 
v cloudu díky aplikaci Sofa a uživatelé se k nim dostávají 
elektronicky.  

Nově se Metrostav soustředí na projekt elektronického 
osobního spisu, který by propojil nové aplikace se Sofa 
prostřednictvím API. To by zajistilo více možností elektro-
nického podepisování, dlouhodobou archivaci podepsa-
ných dokumentů a využívání aktivních prolinků z aplikace 
na archivovaný dokument. Metrostav rovněž v dohledné 
době plánuje stávající aplikaci pro schvalování smluv 
rozšířit v případě elektronické verze smlouvy o napojení 
na Sofa, včetně dlouhodobé archivace. Platformu Sofa 
chce Metrostav také využít jako prostředí pro vzájemné 
podepisování dokumentů s partnery ve stavebnictví.

Ušetřili náklady a podepisují 
třeba i z mobilu

Případová studie
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