Nahrazovani papirii inteligentnimi elektronickymi dokumenty se zajisténim jejich obéhu

602XML Form Server je serverovd databdzovd aplikace, kterd pomoci elektronickych formuldri
umoZnuje nendkladnym zpisobem spravovat a zajistit obéh informaci v organizaci a automaticky
sbirat poZzadovand data od zaméstnancd, partnert a zdkaznik(. Formuldre si zachovdvaji stanovend
pravidla a vyplnuji se v bezplatné a rozsitené aplikaci 602XML Filler. Snadny ndvrh téchto dokumen-
tu se provddi v aplikaci 602XML Designer Express, kterd je soucdsti doddvky. Pro novy formuldr Ize
pouZit jakoukoliv uzivateliim zndmou papirovou predlohu.

® Sbér libovolnych informaci @® Data v otevieném standardu ® Elektronicky podpis a prdva

® Centrdlni sprdva formuldri ® Okamzité pouZiti dat v databdzich @ Fulltextové vyhleddvadni

® Schvalovdni slozitych procest ® Integrace dat do jinych aplikaci ® Automatickd archivace

® Dohled nad obéhem informaci ® Aviza pomoci béZzného e-mailu ® Snadny ndvrh formuldri

® Casovd posloupnost verzi ® Nezmeénitelnost vyplnénych dat ® Bezplatny ndstroj pro vyplriovdni
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Vyrobce:
Software602 a. s.
Hornokr¢ska 15
140 00 Praha 4

Vas dodavatel:
Systémové pozadavky:

Doporucena hardwarova konfigurace
512 MB RAM

40 MB volného mista na HDD pro instalaci

tel: 222 011 602
fax: 222011218
Podporované operacni systémy e-mail: info@602.cz

Windows® 2000/2003, 2000/2003 Server, XP, Vista web: www.602.cz

© 2008 Software602 a.s., 602 a Software602 jsou registrované znamky Software602 a.s.,

dalsi nazvy vyrobk ¢i firem jsou nebo mohou byt ochrannymi znamkami svych vlastnikd.

ZLrychleni a zjednodusSeni
firemnich procesi pomoci
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Formularovy server

se snadnou spravou

Bezplatny a rozsireny
program pro vypliovéni

v O

Navrhar formularu
soucasti doddvky

Schvalovani obéhu

a uvolnovani dokumenti

Shér informaci

neomezeného mnozstvi

Autorizace dat
elektronickym podpisem

Dohled a kontrola
nad tokem informaci

Nezménitelnost tdaji
a jejich okamzita dostupnost

Resite, jak bezstarostné zbavit zaméstnance Vasi firmy papirovdni,
a to pomoci moderniho a osvédceného zpusobu bez vysokych ndkladi?

Potrebujete dosdhnout efektivni kontroly nad tokem a kolobéhem infor-
maci ¢i schvalovacich procest ve Vasem podniku?

Chybi vam ndstroj pro nendrocny sbér dat uvnitf i vné podniku pomoci
uzivatelsky prdtelského rozhrani a bez prepisovdni udaji z papiru?

PoZadujete plnou kontrolu nad sbiranymiinformacemi? Chcete, aby uziva-
telé vyplriovali Vase formuldre pevné stanovenym zptusobem a bez chyb?

Rddi byste automatizovali systém aktualizace nabidek zboZi na strané
jejich dodavateli nebo systém pripominek od Vasich zdkazniki?

Snazite se optimalizovat podnikové procesy bez asistence externich
obchodnich konzultanti a poradenskych firem?

Postrdddte jednoduché reseni, které by umoznilo vklddat data do databdzi
bez pokrocilych znalosti i anonymnim uZivateliim?




Vyvinuli jsme jednoduché rfeseni, které uspokojuje aktudlni potfeby firem a uradu - skutecny a nendkladny sbér informaci a fizeni jejich obéhu

Jisté i ve Vasem podniku, organizaci,
spolecnosti ¢i firmé probihaji procesy
sbéru informaci a kazZdy takovy
proces znamend obéh ruznych do-
kumenti mezi urcenymi oddélenimi.
Kazdd instituce upfednostriuje viastni
zplsob obéhu informaci nebo jejich
cileného sbéru. Vidy k tomu ale
pouZivd pevné stanovend pravidla
a body schvalovaciho procesu, vét-
Sinou pomoci urcitého dokumentu.
Ten musi obéhnout vice oddéleni
a jejich vedoucich. Mnohdy je urceno,
Ze konecné schvalovdni a potvrzeni
provddi zadavatel, ktery dané plnéni
formuldre inicioval. Putujici informace
v podobé papirového listu tak absol-
vuje cestu, kterd predstavuje ndklady
casového nebo persondlniho rdzu.

.Konecné je k dispozici reseni, které
automatizuje rutinni ¢innosti a pfitom se
jednoduchosti blizi tuZzce a papiru.”

Elektronicky systém uchovéni a distribu-
ce dokumentl je dnes mnohem praktic-
téjsi nez stohy papird. Nejen Ze se s jeho
pomoci mUzete efektivné zbavit papiro-
vani a spolehnout se na néj v krizovych
pfipadech, ale umozriuje VAdm také pevné
stanovit, vyhodnocovat a kontrolovat ves-
keré podnikové procesy ve Vasi instituci.

Nastroj proti papirovani

Pomoci 602XML Form Server mohou ves-
keré procesy probihat rychleji. Nemuze se
stat, ze by néktery dokument, formular ¢i
jind dUlezitd pisemnost zdstala zapome-

nuta na nékterém stole nebo v e-mailové
schrance. Rovné?Z je nemozné, aby nékdo
pouzival stary dokument, coz elegantné
vyfedfte pomoci ¢asové omezenych verz
nebo nové aktualizovanych formulard. Zis-
kéte celkovy prehled o procesech a o tom,
kde se zdrzuji klicova rozhodnuti. Zjedno-
dusite si zivot prehlednou spravou veske-
ré agendy a jednoznacnosti sesbiranych
Udajd. To vie v pratelském uZivatelském
prostfedi a v osvédceném systému.
~Papir koloval mezi psacimi stoly a praco-
visti, postupné doputoval do Prahy a zpét,
aby se po nékolika dnech vratil k zamést-
nanci, ktery jej vytvoril”

Uplné a korektni idaje

VyplAuji se u Vas vykazy prace nebo
dochazky? Nebo sbirate data od vedou-
cich tym0 pro vypocty mezd a vyhodno-
covani efektivity prace? Sesbirané Udaje
pak putuji do dal3ich aplikaci pro nasledné
zpracovan{? Pouziti 602XML Form Server
Vam pfinasi garanci, Ze Udaje budou vypl-
novany podle pravidel a stanovené logiky,
pricemz kontrolu provadi samotny formu-
IaF. Ten také mUze samostatné dopliiovat
Udaje na zakladé predem vyplnénych
Udajd. Prostfednictvim webového roz-
hrani Form Serveru Ize snadno sledovat
vypliovani a praci s dokumenty, dotazniky
a dalsimi pisemnostmi v organizaci a mezi
jejimi ¢leny. Ziskand data mUzete zpfistup-
nit jinym uzivateldm, diky otevienému
forméatu pfimo v aplikacich, které pouzivaji
pro svou praci.

»,Chcete dostat pod kontrolu dalsi proces
a zdrover nechcete zaméstnance zatézo-
vat byrokracii? Staci poZddat asistentku,
aby vénovala nékolik minut novému for-
muldri.”

Snadna distribuce dat

Provadite-li ¢asto dokupovani materidlu
na poslednf chvili, mGze se stat, Ze odpo-
védné osoby nejsou zrovna ve firmé. Kdo
Vam v tu chvili poskytne dlleZité razitko?
Objevi-li se akutni pozadavek pro urcity
projekt, ¢i zakadzku lze prfes Form Server

vzdalené schvalit zadanku a tim ihned
uskute¢nit ndkup nebo Zadost prosté
odmitnout. Elektronicky obéh dokument(
vyrazneé usnadnuje procesy sbéru, uloZeni
a zpracovani informaci.

Okamzité poptavkové fizeni

VyZzaduje u Vas zpracovani poptavky obéh
a schvalovani konkrétntho dokumentu
osobami odpoveédnymi za ndkup nové-
ho zbozi? Ostatni kolegové jsou povére-
ni zkontrolovat objednané zboZi nebo
daldi Udaje a tim se zdrzuje cely proces?
Obchodnik napfiklad nemdze vytvorit
kalkulaci, pokud nejsou uvedeny vsechny
poZzadované Udaje o dodavateli, o termi-
nech apod.?

~INékde se s jeho pomoci zbavuji internich
papirovych Zddanek a jinde zase ridi, kte-
ré formuldre maji byt k dispozici obcanim
a zdkaznikdm.”

Diky 602XML mUze zaneseni poptavky
provadét povefeny obchodnik nebo
asistentka, pficemz inteligentni formular
sam provede kontrolu Uplnosti a sprav-
nosti vyplnénych udajd. Chytry formular
kontroluje kazdy Udaj a automaticky
nacitd aktudlnf ceniky, kusovnik ¢i sezna-
my zboZi napfiklad z online soubord dat.
Proto k samotnému schvaleni poptavky
jiz Zbyvad jen potvrzeni povéfenou osobou
a vygenerovani hotové objednavky.

Vydaje pod kontrolou

Jak schvalujete vydaje na sluzebni cesty,
nakup materidlu nebo na provoz vozo-
vého parku? Pouzivate dlsledny a zave-
deny systém kontroly, ktery neprodluZuje

ddlezitd rozhodnuti tykajici se ekono-
mickych vydajd? Mate schopné a rychlé
finan¢ni oddéleni, kde podrobné kontro-
luji kazdou Uctenku? S pomoci 602XML
Form Server je mozné vydaje kontrolovat
a schvalovat elektronicky a doklady poslé-
ze dodat do uctarny. Formuldf automa-
ticky dopliuje ¢iselnik na dany projekt
a mUze také rozpoznat druh pozadované-
ho dokladu. 602XML dokumenty Ize vyuzit
také jako referatnik, napfiklad vlozit roz-
sédhlou dokumentaci do formulafe a v tzv.
kosilce poskytnout uzivatelim ci kolegim
ke schvaleni konkrétni dokumenty.
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, uZivatel s béznou znalosti PC muze
pomoci skeneru vytvorit dotaznik, vyba-
vit jej funkcemi pro kontrolu sprdvnosti,
ndpovédou a urcit pravidla pro poddni.”

Vystupy z porad

Pomoci centrdlniho systému pro spravu
elektronickych formularl je mozné kont-
rolovat, kdo ma jaké tkoly a do kdy je ma
spinit. Do zépisu z porad ¢i projektovych
plant se automaticky dopliuji kontakty
na Ucastniky porady, kategorie ukold atd.
Kazdy vedouci mize pouzit zdrojovy for-
muldf a vytvofit Ukoly pro své podfizené.
Jednotlivi ¢lenové tym0 mohou jednim
kliknutim potvrdit, Ze je dany ukol spinén.
Nadfizenému pak pfijde avizo, ze byly
spinény dané Ukoly a jednim tlac¢itkem
potvrdi, ze celé zadani je zkontrolovano
a splnéno.

»Pro pracovniky organizace, kterd je tim-
to freSenim vybavena, je vytvoreni nového

inteligentniho formuldre prakticky stejné
jednoduché jako vytvoreni vzoru papiro-
vé Zddanky.”

Hodnoceni a dohled

Jak fesite hodnoceni uzivateld, obchod-
nich partner( ¢i zpracovani pfipominek od
Vasdich zakaznikd? Ztracite se v mnozstvi
doslych e-maild, vyplnénych dotaznikd,
telefonickych nebo pisemnych pfipo-
minek? A jak zajistujete, Ze kazda zadost
nebo stiznost bude vyfizena?

~Pokud chcete, aby vyplnéné udaje puto-
valy od nynéjska jinam, neni uZ treba
zmeénovych projektu. Prosté si otevrete
Form Server a zaddte jiné pravidlo.”

Nasazenim aplikace 602XML Form Ser-
ver zajistite provadéni prlzkum0 trhu,
prehledné zjistovani a sledovéani néazord
Vadich zékaznikd nebo zépisy z jednani
s obchodnimi partnery a klienty. Aktuaini
stav vyfizovani konkrétni zéleZitosti se
pfendsi do centrdini databaze a vy tak
dohlizite na postup a rychlost vyfizovani
vsech akci. Nebo prosté zilezitost pre-
date k vyfizeni jinam nebo delegujete
nadfizenym.

Schvalovani dle pravidel

Jakym zplsobem provadite ve Vasi orga-
nizaci slozité schvalovaci procesy? Méte
pevné stanoveny nebo naopak variabiln{
postup? Pomoci elektronického systému
schvalovani Ize napfiklad vyfesit Zadosti
0 poskytovéani finan¢ni podpory. Schva-
lovaci proces mUlze probfhat pevné sta-

novenou cestou a nebo variabilng, podle
toho, jak si to vyZaduje konkrétnf situace,
napfiklad typ zadosti, vyse schvalenych
nakladd nebo ovéfenych &asti formulare.
Po ukonceni obéhu a pfislusnych potvr-
zenich pomoci kvalifikovanych certifikatd
jsou data automaticky odesldna do Vasich
databézi k dalsimu zpracovani.

Nabidky na miru

Mate st obchodnikl a snaZite se neustd-
le optimalizovat systém aktualizace nabi-
dek zbozi? Zbavte se této starosti pomoci
programu 602XML Form Server. Umozni
Vam automaticky aktualizovat nabidky
zboZi a vasi obchodni manazefi budou
mit aktudlnf data tfeba i v terénu. Pfimo
u zdkaznika tak maji vzdy aktudlni nabid-
ku zbozi. Predstavte si, kolik zaméstnanct
by bylo potfeba pfi tradi¢nim papirovém
zpracovani.
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Rychlé zaclenéni do firmy

Jak provadite jednoduché vypliiovani pra-
videlné se opakujicich dovolenek, vykazd,
zapisl ¢i anket? Vite vlbec, kde mate své
dulezité Zadanky, sablony, formulare, vie-
mozné kosilky a dal3i a dalsi papiry? Neod-
vezli jste je jeSté do sbéru? A nechcete
stim pomoci? 602XML Form server je kom-
binaci uzivatelské privétivosti, flexibility
arozumné ceny, coz z néj ¢inf feSeni volné
pouzitelné pro jakykoliv typ podnikového
procesu. Zajisti Vdm casové a personalné
nenarocné feseni sbéru informaci a kon-
troly jejich tokd s minimalnimi naroky na
integraci do stavajici infrastruktury.




