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Nahrazování papírů inteligentními elektronickými dokumenty se zajištěním jejich oběhu Zrychlení a zjednodušení 

firemních procesů pomocí 

oběhu elektronických

dokumentů602XML Form Server je serverová databázová aplikace, která pomocí elektronických formu­­­­lářů 
umožňuje nenákladným způsobem spravovat a zajistit oběh informací v organizaci a automaticky 
sbírat požadovaná data od zaměstnanců, partnerů a zákazníků. Formuláře si zachovávají stanovená 
pravidla a vyplňují se v bezplatné a rozšířené aplikaci 602XML Filler. Snadný návrh těchto dokumen-
tů se provádí v aplikaci 602XML Designer Express, která je součástí dodávky. Pro nový formulář lze 
použít jakoukoliv uživatelům známou papírovou předlohu.

Formulářový server
se snadnou správou

Bezplatný a rozšířený
program pro vyplňování

Návrhář formulářů
součástí dodávky

Schvalování oběhu
a uvolňování dokumentů

Sběr informací
neomezeného množství

Autorizace dat
elektronickým podpisem

Dohled a kontrola
nad tokem informací

Nezměnitelnost údajů
a jejich okamžitá dostupnost

l Sběr libovolných informací

l Centrální správa formulářů

l Schvalování složitých procesů

l Dohled nad oběhem informací

l Časová posloupnost verzí

l Data v otevřeném standardu

l Okamžité použití dat v databázích

l Integrace dat do jiných aplikací

l Avíza pomocí běžného e-mailu

l Nezměnitelnost vyplněných dat

l Elektronický podpis a práva

l Fulltextové vyhledávání

l Automatická archivace

l Snadný návrh formulářů

l Bezplatný nástroj pro vyplňování

Zavádění nových
procesů
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l Řešíte, jak bezstarostně zbavit zaměstnance Vaší firmy papírování, 
a to pomocí moderního a osvědčeného způsobu bez vysokých nákladů?

l Potřebujete dosáhnout efektivní kontroly nad tokem a koloběhem infor-
mací či schvalovacích procesů ve Vašem podniku?

l Chybí vám nástroj pro nenáročný sběr dat uvnitř i vně podniku pomocí 
uživatelsky přátelského rozhraní a bez přepisování údajů z papíru?

l Požadujete plnou kontrolu nad sbíranými informacemi? Chcete, aby uživa-
telé vyplňovali Vaše formuláře pevně stanoveným způsobem a bez chyb?

l Rádi byste automatizovali systém aktualizace nabídek zboží na straně 
jejich dodavatelů nebo systém připomínek od Vašich zákazníků?

l Snažíte se optimalizovat podnikové procesy bez asistence externích 
obchodních konzultantů a poradenských firem?

l Postrádáte jednoduché řešení, které by umožnilo vkládat data do databází 
bez pokročilých znalostí i anonymním uživatelům?

Automatizace 

stávajíc
ích procesů

Více informací naleznete na http://www.bezpapiru.cz



důležitá rozhodnutí týkající se ekono-
mických výdajů? Máte schopné a rychlé 
finanční oddělení, kde podrobně kontro-
lují každou účtenku? S pomocí 602XML 
Form Server je možné výdaje kontrolovat 
a schvalovat elektronicky a doklady poslé-
ze dodat do účtárny. Formulář automa-
ticky doplňuje číselník na daný projekt 
a může také rozpoznat druh požadované-
ho dokladu. 602XML dokumenty lze využít 
také jako referátník, například vložit roz-
sáhlou dokumentaci do formuláře a v tzv. 
košilce poskytnout uživatelům či kolegům 
ke schválení konkrétní dokumenty.

„I uživatel s běžnou znalostí PC může 
pomocí skeneru vytvořit dotazník, vyba-
vit jej funkcemi pro kontrolu správnosti, 
nápovědou a určit pravidla pro podání.“

Výstupy z porad
Pomocí centrálního systému pro správu 
elektronických formulářů je možné kont-
rolovat, kdo má jaké úkoly a do kdy je má 
splnit. Do zápisu z porad či projektových 
plánů se automaticky doplňují kontakty 
na účastníky porady, kategorie úkolů atd. 
Každý vedoucí může použít zdrojový for-
mulář a vytvořit úkoly pro své podřízené. 
Jednotliví členové týmů mohou jedním 
kliknutím potvrdit, že je daný úkol splněn. 
Nadřízenému pak přijde avízo, že byly 
splněny dané úkoly a jedním tlačítkem 
potvrdí, že celé zadání je zkontrolováno 
a splněno. 
„Pro pracovníky organizace, která je tím-
to řešením vybavena, je vytvoření nového 

inteligentního formuláře prakticky stejně 
jednoduché jako vytvoření vzoru papíro-
vé žádanky.“

Hodnocení a dohled
Jak řešíte hodnocení uživatelů, obchod-
ních partnerů či zpracování připomínek od 
Vašich zákazníků? Ztrácíte se v množství 
došlých e-mailů, vyplněných dotazníků, 
telefonických nebo písemných připo-
mínek? A jak zajišťujete, že každá žádost 
nebo stížnost bude vyřízena? 
„Pokud chcete, aby vyplněné údaje puto-
valy od nynějška jinam, není už třeba 
změnových projektů. Prostě si otevřete 
Form Server a zadáte jiné pravidlo.“

Nasazením aplikace 602XML Form Ser-
ver zajistíte provádění průzkumů trhu, 
přehledné zjišťování a sledování názorů 
Vašich zákazníků nebo zápisy z jednání 
s obchodními partnery a klienty. Aktuální 
stav vyřizování konkrétní záležitosti se 
přenáší do centrální databáze a vy tak 
dohlížíte na postup a rychlost vyřizování 
všech akcí. Nebo prostě záležitost pře-
dáte k vyřízení jinam nebo delegujete 
nadřízeným.

Schvalování dle pravidel
Jakým způsobem provádíte ve Vaší orga-
nizaci složité schvalovací procesy? Máte 
pevně stanovený nebo naopak variabilní 
postup? Pomocí elektronického systému 
schvalování lze například vyřešit žádosti 
o poskytování finanční podpory. Schva-
lovací proces může probíhat pevně sta-

novenou cestou a nebo variabilně, podle 
toho, jak si to vyžaduje konkrétní situace, 
například typ žádosti, výše schválených 
nákladů nebo ověřených části formuláře. 
Po ukončení oběhu a příslušných potvr-
zeních pomocí kvalifikovaných certifikátů 
jsou data automaticky odeslána do Vašich 
databází k dalšímu zpracování.

Nabídky na míru
Máte síť obchodníků a snažíte se neustá-
le optimalizovat systém aktualizace nabí-
dek zboží? Zbavte se této starosti pomocí 
programu 602XML Form Server. Umožní 
Vám automaticky aktualizovat nabídky 
zboží a vaši obchodní manažeři budou 
mít aktuální data třeba i v terénu. Přímo 
u zákazníka tak mají vždy aktuální nabíd-
ku zboží. Představte si, kolik zaměstnanců 
by bylo potřeba při tradičním papírovém 
zpracování.

Rychlé začlenění do firmy
Jak provádíte jednoduché vyplňování pra-
videlně se opakujících dovolenek, výkazů, 
zápisů či anket? Víte vůbec, kde máte své 
důležité žádanky, šablony, formuláře, vše-
možné košilky a další a další papíry? Neod-
vezli jste je ještě do sběru? A nechcete 
s tím pomoci?  602XML Form server je kom-
binací uživatelské přívětivosti, flexibility 
a rozumné ceny, což z něj činí řešení volně 
použitelné pro jakýkoliv typ podnikového 
procesu. Zajistí Vám časově a personálně 
nenáročné řešení sběru informací a kon-
troly jejich toků s minimálními nároky na 
integraci do stávající infrastruktury. 

Jistě i ve Vašem podniku, organizaci, 
společnosti či firmě probíhají procesy 
sběru informací a každý takový 
proces znamená oběh různých do
kumentů mezi určenými odděleními. 
Každá instituce upřednostňuje vlastní 
způsob oběhu informací nebo jejich 
cíleného sběru. Vždy k tomu ale 
používá pevně stanovená pravidla 
a body schvalovacího procesu, vět-
šinou pomocí určitého dokumentu. 
Ten musí oběhnout více oddělení 
a jejich vedoucích. Mnohdy je určeno, 
že  konečné schvalování a potvrzení 
provádí zadavatel, který dané  plnění 
formuláře inicioval. Putující informace 
v podobě papírového listu tak absol-
vuje cestu, která  představuje náklady 
časového nebo personálního rázu.

„Konečně je k dispozici řešení, které 
automatizuje rutinní činnosti a přitom se 
jednoduchostí blíží tužce a papíru.“

Elektronický systém uchování a distribu-
ce dokumentů je dnes mnohem praktič-
tější než stohy papírů. Nejen že se s jeho 
pomocí můžete efektivně zbavit papíro-
vání a spolehnout se na něj v krizových 
případech, ale umožňuje Vám také pevně 
stanovit, vyhodnocovat a kontrolovat veš-
keré podnikové procesy ve Vaší instituci.

Nástroj proti papírování
Pomocí 602XML Form Server mohou veš-
keré procesy probíhat rychleji. Nemůže se 
stát, že by některý dokument, formulář či 
jiná důležitá písemnost zůstala zapome-

nuta na některém stole nebo v e-mailové 
schránce. Rovněž je nemožné, aby někdo 
používal starý dokument, což elegantně 
vyřešíte pomocí časově omezených verzí 
nebo nově aktualizovaných formulářů. Zís-
káte celkový přehled o procesech a o tom, 
kde se zdržují klíčová rozhodnutí. Zjedno-
dušíte si život přehlednou správou veške-
ré agendy a jednoznačností sesbíraných 
údajů. To vše v přátelském uživatelském 
prostředí a v osvědčeném systému.
„Papír koloval mezi psacími stoly a praco-
višti, postupně doputoval do Prahy a zpět, 
aby se po několika dnech vrátil k zaměst-
nanci, který jej vytvořil.“

Úplné a korektní údaje 
Vyplňují se u Vás výkazy práce nebo 
docházky? Nebo sbíráte data od vedou-
cích týmů pro výpočty mezd a vyhodno-
cování efektivity práce? Sesbírané údaje 
pak putují do dalších aplikací pro následné 
zpracování? Použití 602XML Form Server 
Vám přináší garanci, že údaje budou vypl-
ňovány podle pravidel a stanovené logiky, 
přičemž kontrolu provádí samotný formu-
lář. Ten také může samostatně doplňovat 
údaje na základě předem vyplněných 
údajů. Prostřednictvím webového roz-
hraní  Form Serveru lze snadno sledovat 
vyplňování a práci s dokumenty, dotazníky 
a dalšími písemnostmi v organizaci a mezi 
jejími členy. Získaná data můžete zpřístup-
nit jiným uživatelům, díky otevřenému 
formátu přímo v aplikacích, které používají 
pro svou práci. 
„Chcete dostat pod kontrolu další proces 
a zároveň nechcete zaměstnance zatěžo-
vat byrokracií? Stačí požádat asistentku, 
aby věnovala několik minut novému for-
muláři.“

Snadná distribuce dat
Provádíte-li často dokupování materiálu 
na poslední chvíli, může se stát, že odpo-
vědné osoby nejsou zrovna ve firmě. Kdo 
Vám v tu chvíli poskytne důležité razítko? 
Objeví-li se akutní požadavek pro určitý 
projekt, či zakázku lze přes Form Server 

vzdáleně schválit žádanku a tím ihned 
uskutečnit nákup nebo žádost prostě 
odmítnout. Elektronický oběh dokumentů 
výrazně usnadňuje procesy sběru, uložení 
a zpracování informací.

Okamžité poptávkové řízení
Vyžaduje u Vás zpracování poptávky oběh 
a schvalování konkrétního dokumentu 
osobami odpovědnými za nákup nové-
ho zboží? Ostatní kolegové jsou pověře-
ni zkontrolovat  objednané zboží nebo 
další údaje a tím se zdržuje celý proces? 
Obchodník například nemůže vytvořit 
kalkulaci, pokud nejsou uvedeny všechny 
požadované údaje o dodavateli, o termí-
nech apod.? 
„Někde se s jeho pomocí zbavují interních 
papírových žádanek a jinde zase řídí, kte-
ré formuláře mají být k dispozici občanům 
a zákazníkům.“

Díky 602XML může zanesení poptávky 
provádět pověřený obchodník nebo 
asistentka, přičemž inteligentní formulář 
sám provede kontrolu úplnosti a správ-
nosti vyplněných údajů. Chytrý formulář 
kontroluje každý údaj a automaticky 
načítá aktuální ceníky, kusovník či sezna-
my zboží například z online souborů dat. 
Proto k samotnému schválení poptávky 
již zbývá jen potvrzení pověřenou osobou 
a vygenerování hotové objednávky.

Výdaje pod kontrolou
Jak schvalujete výdaje na služební cesty, 
nákup materiálu nebo na provoz vozo-
vého parku? Používáte důsledný a zave-
dený systém kontroly, který neprodlužuje 

Vyvinuli jsme jednoduché řešení, které uspokojuje aktuální potřeby firem a úřadů – skutečný a nenákladný sběr informací a řízení jejich oběhu


